cQué es “WorkSmart”?

“WorkSmart” es una aplicacion de Internet en
espanol disefiada para ofrecer a las personas
en busca de empleo como principiantes, y a
las personas que vuelven a entrar a la fuerza
laboral, habilidades “faciles” e informacion
vocacional, para ayudarles a obtener empleo.

“WorkSmart” es una herramienta util, tanto para
las personas en busca de empleo, como para
los profesionales encargados de la preparacion
para la fuerza laboral, quienes proveen
asesoramiento en cuanto a la preparacion para
el empleo, e informacion sobre carreras a las
personas en busca de empleo.

Funciones de “WorkSmart”

En linea

Herramienta de autoayuda

Facil de usar

Descripciones y salarios/jornales de los
empleos

* Fotografias del lugar de trabajo
Recursos para la busqueda de empleo

indice
“Preparandose para un Empleo”

Describe las habilidades necesarias, para
llevar a cabo una busqueda de empleo
exitosa, y provee consejos sobre:

La apariencia * |La actitud

La puntualidad

El compromiso con el empleo

La planificacion anticipada, para hacer los

arreglos para el cuidado infantil o el transporte
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“Titulos de Empleos”

Provee las descripciones de 50
ocupaciones a nivel de principiantes
y nivel medio:

e Salarios/Jornales

* Perspectivas de Empleo

e Oportunidades para el crecimiento
profesional

* Requisitos de entrada

“Como Encontrar un Empleo”

Provee recursos para encontrar
empleos disponibles:

* Departamento del Desarrollo del
Empleo (EDD)

¢ Oficinas de Una Parada “One Stop”

e Sitios de Internet

* Bibliotecas

“Consejos para Tener Exito”
Brinda instrucciones acerca de como:

e L lenar una solicitud

e Escribir un curriculum vitae
“historial de empleo” y carta de
presentacion (se incluyen muestras)

* Prepararse para una entrevista

Contactos:

Departamento del Desarrollo del Empleo (EDD)
Division de Informacién del Mercado Laboral
(916) 262-2162
www.calmis.ca.gov

www.edd.ca.gov
www.caljobs.ca.gov




